
 

 

DAS TEAM DAHINTER 
 

Neben den vielen Kolleg:innen, die in unseren Altenheimen, Kinder- und Jugendhilfeeinrichtungen jeden 
Tag ihr Bestes geben, damit sich Ihre Angehörigen bei uns wohlfühlen, gibt es bei den Vinzentinerinnen 
auch noch das Team dahinter. Vom Geschäftsführer über die Mitarbeiter:innen im Bereich 
Personalwesen und Technik bis hin zur Sekretärin – in unserer Zentrale arbeiten viele nette Menschen 
in den unterschiedlichsten Aufgabengebieten. 
 

Für die Zentrale in Köln suchen wir eine/n 

Personalfachkaufmann (m/w/d) 

in Voll-/Teilzeit 

 

 
Das erwartet Sie 
• Sie sind Teil unseres erfolgreichen und dynamischen Teams Personalabteilung 

• Sie übernehmen die laufende Personalarbeit von der Vertragserstellung über die Gehaltsabrechnung bis 
zum Monatscontrolling 

• Sie wirken mit bei Betriebsprüfungen und bearbeiten Einzelanfragen aus den verschiedenen Einrichtungen 

• Alle Aufgaben sind geprägt von einer direkten, umfassenden und selbständigen Begleitung der Einrichtung 

Sie bringen mit 
• Abgeschlossene Ausbildung zur/m Personalfachkauffrau 

• Ggf. Weiterbildung zur/m Personalfachwirt (kein „Muss“) 

• Erste Berufserfahrung in ähnlicher Position wünschenswert 

• Sehr sorgfältige und selbständige Arbeitsweise 

• Hohe Sozialkompetenz, Kommunikationsstärke und Dienstleistungsorientierung 

• Sichere EDV-Kenntnisse (insb. DATEV und MS Office Anwendungen) und Affinität für digitale Prozesse 
 

Unser Versprechen 
• Entwicklungsmöglichkeiten in einem gewachsenen Unternehmen mit vertrauensbasierter Kultur und flachen 

Hierarchien 

• Klare Strukturen (Einarbeitungspläne, Beurteilungskonzepte) 

• leistungsgerechte Vergütung nach AVR Caritas, unbefristeter Arbeitsvertrag 

• eine Umgebung, die Spaß macht – aufgeschlossene und kompetente Kollegen, flexible Arbeitszeiten, 
Remote-Office-Möglichkeiten und weitere gute Ideen, von der Wasser-Flat-Rate bis zum JobRad auf Wunsch 

• Arbeitsplatz in sehr guter Lage in der Innenstadt von Köln mit moderner Arbeitsplatzausstattung und 
kostenlosem Parkplatz 

 

Fragen zu dieser Position beantwortet gerne unsere Teamleitung Personalabteilung Martina Miebach: 
Tel. 0221 97308-961. 

Bewerben Sie sich gerne hier. 

Wir freuen uns auf Sie! 

 

Mehr über uns: 

www.vinzentinerinnen.de/karriere 


